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Presentacion

El presente manualtiene el objetivo de brindaralasylosrepresentanteslegales de las
organizaciones culturales y de las artes con personeria juridica todas las
instrucciones y pautas para solicitar su inscripcion en el Registro Nacional de
Trabajadoresy Organizaciones de las Industrias Culturalesy las Artes(RENTOCA); con
el fin de contar con herramientas agiles y claras para la ciudadania que faciliten y
haganposibleelprocesodel RENTOCA.

Wi T

‘Rentocwu

En el disefio e implementacion del RENTOCA, asi como en el sostenimiento y la
funcionalidad de su plataforma virtual, participan diversas direcciones de linea y
oficinas del Ministerio de Cultura. Finalmente, esta estrategia se concreta en
regiones, através de la atencion a la ciudadania, que es realizada por las Direcciones
Desconcentradas de Cultura(DDC)y sus aliados regionales, que van desde gobiernos
locales hastaorganizaciones ciudadanasy comunitarias.

Asimismo, suimplementacion requiere de un proceso de seguimiento continuo en el
que participan, cumpliendo diversas funciones, personas en las direcciones y los
organos del Ministerio de Cultura. Ademas, es indispensable la articulacidn de estos
equipos con sus contrapartes en territorio y con diversas organizaciones culturalesy
artisticasconelfindeasegurarelcumplimientode los objetivos de este registro.

Considerando estos fines y metodologias de implementacién del registro, los
materiales mencionados, incluyendo el presente manual, se ponen a disposicion de
lasylosinvolucradosenelproceso RENTOCAylaciudadaniaengeneral.



JPor qué
registrarse en
el RENTOCA?

Lasylostrabajadoresylasorganizacionesdelaculturaylasartesrequierenpoliticasy
servicios publicos adaptados que reconozcan su contribucién al desarrollo del pais
desde su sector y que aseguren sus derechos. El primer paso para ello es saber
cuantos somos, quiénes somos, qué necesidades tenemos y en qué sectores de la
culturaylasartesnosdesenvolvemos.

Conestefinytrasuntrabajode dosanosdedisenoy planificacion, atravéesdel Decreto
Supremo N° 008-2021-MC, el Ministerio de Cultura creo el Registro Nacional de
TrabajadoresyQOrganizacionesdelaCulturaylasArtes(RENTOCA).

EI RENTOCA tiene como finalidad la captacion y generacion continua de informacion
sobrelasylostrabajadoresy las organizaciones culturales parala tomade decisiones
basadas en evidencia y la mejora de los servicios publicos del Ministerio de Cultura;
porello, poseelossiguientesobjetivos:

i. Disponer de una base de datos oficial que permita identificar, localizar,
y caracterizar las personas naturales y juridicas, dedicadas a las artes, las
industrias culturales, y el patrimonio cultural dela nacion.

ii. Brindar informacidn a las entidades de la administracion publica y
privada sobre las personas naturales y juridicas, dedicadas a las artes, las
industrias culturales, y el patrimonio cultural de la nacion.

Esta herramienta de sistematizacion esta compuesta por una plataforma virtual de
registrolocalizadaenlapaginaweb del Ministerio de Culturay unabase de datosconla
informacion actualizada. La ciudadania puede registrarse como trabajador cultural o
registraraunaorganizacionconosinpersoneriajuridica.



JPor que
registrarse en
el RENTOCA?

Elolatrabajadoraculturalylaorganizacionen RENTOCA:

- Es parte de una base de datos
oficial y unificada que permite identificar,
localizar, y caracterizar a las personas
naturales y juridicas (formalizadas o no),
dedicadas a las artes, las industrias

culturales, y el patrimonio cultural de la —
nacién. RENTOCA:

El _
- Aporta ala generacion de _Noesun reconolmm\en‘:O
informacion organizada y de que yincule @ algun b.O' 0
conocimiento acerca de la realidad _Noesuna ca\'\f'\caC\f)n o
social, economica y laboral de los al/alaartista® trabajado

agentes culturales en toda su diversidad |

.. . ) CU\tura . bra
en las distintas regiones del Peru < un registro delao
para mejorar las politicas y la gestion = educc-"on artistica.
publica a todo nivel del gobierno opro
en beneficio de su sector

- Es parte de un directorio a través del cual se puede comunicar rdpida y
oportunamente los contenidos de las ofertas del Ministerio de Cultura y de otros
ministerios e instituciones interesadas.

EIRENTOCA se
~enmarcaenla
Implementacion de la

Politica Nacional de
Cultura al 2030 que
tiene como objetivo
promover un mayor
ejercicio de los
derechos culturales,
garantizando el
acceso, la
participaciony la
contribucion de la
ciudadania en la vida
cultural.

RENTOCA somos TODOS, RENTOCA somos TODAS
UNETE al RENTOCA




I I El proceso de
@ inscripcion

01 « ;Quienes intervienen?
A. Ciudadano/a

Solicitan suinscripcion en el RENTOCA segun trestipos de
registroydostiposde administrado:

Tipo de Inscripcion

Tipo de registro administrado con
. Trabaj.ado.rlcult.ural - Pertson? . DN
Organizacion sin personeria juridica natura
N°de
—» (Organizacién con personeria juridica { i%%?g:} —> partida
registral

Un trabajador o trabajadora cultural podra inscribirse como persona natural con su
documento nacional de identidad (DNI), o su pasaporte y Permiso Temporal de
Permanencia o Carné de Extranjeria. De manera similar, la organizacion sin persona
juridicapuedeinscribirseatravésde surepresentante, coneldocumentode identidad
de este ultimo. Por su parte, una organizacion con persona juridica se inscribe como
organizacion con su numero de partida registral a través de su representante legal,
quienllenaelformularioyenvialasolicitud.

Las y los trabajadores y las organizaciones, con o sin persona juridica, que deseen
inscribirse realizan una actividad econémica relacionada a alguno de los siguientes

sectores:

J
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Musica

Artes escénicas
Artes visuales
Librosy lectura

Audiovisual, cinematograficoy
nuevos medios

Ensenanza cultural

Lenguas indigenas u originariasy
tradicion oral



El I’OCQSO de conformidad, de no conformidad o de opinion complementaria. Parala
Qi l“SC"lpClO“ verificacion, la o el revisor toma en cuenta la relacion y coherencia
entre la informacion brindada por el o la administrada y los medios
probatoriosque adjunte.

El o la revisora verifica la veracidad de la informacion de toda la
solicitud, observa para la subsanacion, y emite un informe de

01. ;Quienes intervienen?

B. Facilitador/a

Se encarga de brindar orientacion, apoyo e informacion al o la
ciudadana sobre el proceso del RENTOCA. La facilitacién
consiste en difundir el RENTOCA, asi como orientar, y apoyar
a la ciudadania en todo el proceso de su inscripcidn,
yaseade manerapresencial, virtual o porllamadatelefonica

D. Director/a general y director/a de linea

El o la directora de linea recibe la respuesta del revisor/a, le da el visto
bueno y lo eleva a su director/a general. Asi, el o la Directora General
de Industrias Culturales y Artes, si la solicitud fue conforme, emite una
resolucion directoral por la que se declara como inscrito en el
RENTOCA a el o la trabajadora cultural o la organizacion. Si la solicitud
. . -

c. RQUISOI’/Q fue declaradanoconforme, se notificaaelolaadministrada.

Es un/a especialista de una direccion de linea del Ministerio de
Cultura que revisa y verifica el contenido del formulario con la . .
finalidad de emitir un informe de conformidad o de E' Coordmador/a nacwnal
opinién complementaria. Segunlaactividad cultural declarada por
el o la ciudadana, pueden pertenecer a una de las siguientes
direcciones de linea de la Direccion General de Industrias
CulturalesyArtes(DGIA)del Ministerio de Cultura:

Monitorea todo el proceso del RENTOCA desde la sede y brinda las
pautas para el registro a nivel nacional. Asimismo, lidera las
capacitaciones y el desarrollo de herramientas de trabajo.
Ademas, comunicay coordina los planes de trabajo de cada regién con
las DDC y los facilitadores RENTOCA.

- Direccion de Artes(DIA)

- Direccion del Audiovisual, Fonografiay Nuevos

medios (DAFO)
- Direccion del Libroy la Lectura(DLL)

Pertenece ala Coordinacion de Gestion de la Informacion del despacho
delaDireccion GeneraldeIndustrias CulturalesyArtes.

Adicionalmente, se contara con la participacion de la Direccion de
Patrimonio Inmaterial (DPI) de la Direccion General de Patrimonio
Cultural (DGPC) solo para dar opiniones a solicitud de las 3
direccionesdelineade DGIA.




El proceso de
@ inscripcion

0 2 iCudl es el flujo del proceso

[01]

a

[02]

k)

e para una inscripcion en el
RENTOCA?

Solicitud

El/la ciudadano/allenay envia su formulario de solicitud virtual porla
plataforma virtual RENTOCA, a travées de la Plataforma Virtual de
Atencion al Ciudadano (PVAC). Para ello, podra ser apoyado por un/a
facilitador/ade manerapresencial, virtual o porllamadatelefonica.

Unavezenviadalasolicitud, el Ministerio de Cultura tiene treinta(30)
diashabilesparadarunarespuesta.

- Ciudadano/a

Interviene { ~ Facilitador/a RENTOCA

Revision y verificacion

Este proceso consiste en revisar la veracidad de la informacion
tomando en cuenta la relaciéon y coherencia entre los datos
brindados por el/la administrado/a y los medios probatorios que
adjunte.

Ninguna certificacion, reconocimiento o documento de ningun tipo
es obligatorio. Los medios probatorios a adjuntar dependeran de la
informacion disponible de la trayectoria de cada trabajador/a u
organizacion.

Interviene { - Revisor

13

[03]

Subsanacion

Encasolasolicitud hayasido observada porelolarevisorayrequiera
subsanacion, se notificaa el o laciudadana, quien dispone de cuatro
(4) dias habiles - con posibilidad de extender dos (2) dias més - para
subsanarlasobservacionesyreenviarlasolicitud.

Encasonoserecibasubsanacion de observaciones dentro del plazo
otorgado, con o sin ampliacion, vencido el mismo, la plataforma del
RENTOCA finaliza la solicitud de manera automatica. Se podra volver
asolicitarregistrodesde cero.

- Ciudadano/a

Interviene { _ Facilitador/a RENTOCA

Inscripcion

Una vez terminados los pasos anteriores, el o la revisora da la
respuestafinalque puede ser: Conforme ono conforme.

En caso sea conforme, se emite una resolucion directoral por la
Direccion General de Industrias Culturales y Artes y se procede a
registrar al ciudadano/a en el RENTOCA. El o la ciudadana recibe un
certificadoderegistroenelRENTOCA.

- Director/a de linea

Interviene { - Director/a general



0 Plataforma Virtual de Atencion
* al Ciudadano (PVAC) del
Ministerio de cultura

Como representante legal de la organizacion, acceder a la PVAC e
ingresarasucasillaelectronicausando el RUC de laorganizacion:

http://plataformamincu.cultura.gob.pe/AccesoVirtual

PLATAFORMA VIRTUAL DE ATENCION A LA
CIUDADANIA
CASILLA ELECTRONICA de
AC eslamesd

LaPV
+qual del
e partes Vrt o Cultura. S€

M'm'\ster'\o il
yratade \a p\atafo.r

servicios
atenc'lﬁn-

El pqso a paso para Sino tiene aun una casilla electrdnica
registrar una organizacién creada con el RUC de la organizacion, dé
. s e 5 ge clic en Registrarse aqui. De esta manera,
con personerla Jurldlca con su RUC y un correo electrénico puede
Através de la plataforma virtual RENTOCA se reciben las solicitudes automaticamente generar una cuenta
de los/as trabajadores/as y las organizaciones con interés en nueva.

inscribirse en el RENTOCA vy los/as revisores/as realizan la

verificacion y emiten respuestas que se comunican al/ a la
solicitante.

Se puedeenviarydarseguimientoalasolicitud en estaplataformade
lasiguiente manera:



El paso a paso para
registrar una organizacion
@ con personeria juridica

0 2 ¢ Plataforma Virtual RENTOCA

Ingresar a la Plataforma Virtual RENTOCA en la categoria de
solicitudes que norequieren TUPA

Plataforma Virtual de Atencion a la Ciudadania

Ingresa de Plan de Monitorea
Cocumantas Arguectogico

Featos Armue piogicos Culura

Lineas de Apoyo Pars Stetenr Premia Macionsl de

la Cultura Literatura

con
saportacitn

Reqistio Nacionsl e
I8 Cinematografia y & Escillurs y
Aurdiavisual Bitalictecas del Peru

0 3 Nueva solicitud como organizacion
e con Personeria Juridica

Al'hacer clic en el boton, se abrira la Bandeja de la Plataforma Virtual
RENTOCA. Eneste espacio, se gestionanlassolicitudesal RENTOCA.
Se puede generar una nueva solicitud y visibilizar las solicitudes
generadas, enviadas y su estado. Ademas, editarlas antes de
enviarlasy/oeliminarlas.

Existen las siguientes opciones para las solicitudes:

#" Editar solicitud pendiente de envio: podra modificar el contenido de
su solicitud siempre y cuando dicha solicitud no haya sido enviada.

@ Eliminar la solicitud pendiente de envio: accion posible si la solicitud
aun no ha sido enviada

@ Enviar solicitud: una vez que haya completado las secciones de su
solicitud, se activara la opcion de enviar solicitud.

> Ver solicitud: visualizar el contenido de la solicitud en modo de
lectura luego de haberla enviado

Dentro de esta bandeja, en el apartado de documentos oficiales publicados por el
Ministerio de Cultura, se muestran también los documentos emitidos en el
proceso de revisiény verificacion de su solicitud y su certificado de registro(para
elcasodesolicitudaprobada).

Para registrar una solicitud como Organizacion con
Personeria Juridica, haga clic en el siguiente botdn:

Registro Nacior.al de Trabajadores y
Organizariones de la Cultura y las
Artes

El dotrmulario debie ser por el o ks rep dels Lracii ubacls al dmbito cultustel artistics o ded patrimonis mmaterial. Podrés
registrar & 1 prganizacien del dmbita cuttaral, artistico o del patrimonio inmaterial semp con un Namers de Partida Registel
[SLINARIY

¢ Editar salichud pendene de ervic O mimina 1a solicitud pendeme de envic E yar iy solcitud srmisda

@ e solictud




|dentificacion —» Representante_’

El paso a paso para
registrar una organizacion
@ con personeria juridica

0 4 Llenado de formulario de organizacion
e con Personeria Juridica

Llene, como representante legal, el
formulario de inscripcién de

o . - | para
Organizacion con Personeria Juridica Ademas de este mang:ci;én o
. . Y nIZi
que sehabilitara inscripcion de,°,rqa edes
personeria juridica, pu
A ibles:
- . ontrar dispont

El formulario tiene cuatro seccionesy encmanua\es similares para

. . - 5 eria
todas las preguntas obligatorias organizaciones sin p_ersons
deb letad d e ara trabajadore

eben ser completadas para poder juridicay P
enviar la solicitud. Estas estan culturales parala inscripcion
L. . _ Glosario
indicadas COI"I un asterisco. Se puede on ¢l RENTOCA
avanzar parcialmente con el o web del
. . . agin
formulario, guardarlo y continuar en Descargalos eTi.I;?tzloga |a DDC de
S - A0SO

otroinicio de sesion. RENTOC ador

tu region o facilit

Las cuatro secciones del formulario
son las siguientes:

Datos del Actividades

econémicas —» Medios probatorios

== ]dentificacion:

Llene en orden todas las casillas de las preguntas. Las preguntas
obligatorias se sefhalan con un asterisco (*). En esta seccion, deberd
completar los datos principales y basicos de la organizacion a la que
representa.

No seranecesario que complete los datos que fueron llenados al momento
que creo su casilla electronica (como direccion legal, departamento,
nombre delapersonajuridica, numerode RUC).

19

Sila plataforma detecta que el RUC de la organizacion registrado en la
casilla electronica se encuentra en otros sistemas del Ministerio de
Cultura como Lineas de Apoyo, Estimulos Econdmicos o Puntos de
Culturaporque hasido declaradaaptaparaalguno de estosconcursoso
programas, veras una etiqueta con el sistema donde se encontr¢ a la
organizacion. Con esta identificacion, su solicitud no requerira
obligatoriamente presentar los medios probatorios de la cuarta
secciondelformulario.

0n =i

[ s01e01 aace Mra s ragewal 1

Llene en orden todas las casillas de las preguntas. Las obligatorias se sefialan con un asterisco (*).

Enestaseccion, debera completar los datos principalesy basicos de la
organizacionalaquerepresenta. Las preguntasde estaseccionsonlas
siguientes:

1. Razon social

2. N°de RUC

3. Numero de partida registral

4, Debe indicar qué tipo de organizacion cultural representa,

entre las siguientes opciones:

- Sociedad Anonima Abierta

- Sociedad An6nima Cerrada

- Sociedad Comercial de Responsabilidad Limitada

- Empresa Individual de Responsabilidad Limitada

- Otras Sociedades Mercantiles

- Asociacién sin fines de lucro (incluye Gremios y Sindicatos)
- Universidades, centros educativos y culturales sin fines de
lucro

- Otras instituciones sin fines de lucro

20



El paso a paso para
I I I registrar una organizacién == Datos del/de la representante legal
. con personeria jut’ldlca En esta seccion, no sera necesario que complete los datos del/de la
representante legal que fueron llenados cuando cred su casilla electronica:

0 4 Llenado de formulario de organizacion

e con Personeria Juridica
[ro— awscano o . Putarmar ANGTs
== ]dentificacion: m— _ .
5. Sequidamente, tiene la opcion de indicar cual es el objetivo de i S

la organizacion a través de un texto libre.

6. Luego deberaindicar la fecha en la que la organizacion inicio
sus actividades culturales y/o artisticas. Para esto debe
considerar la fecha en que iniciaron sus actividades en el campo
cultural, incluso si esta fuera antes del registro en la SUNARP o

Las preguntas de esta seccion son las siguientes:

SUNAT. 14. Nombre completo del/de la representante legal

7. Indicar el domicilio legal de la organizacion 15. Tipoynumero de documento de identidad: - Numero de DNl o
8. Distrito pasaporte - Numero de carné de extranjeria o Permiso Temporal
9. Provincia de Permanencia(en caso haya creado su casilla electrénica con
10. Departamento pasaporte)

1. El teléfono de la organizacion y otro teléfono o celular 16. Numero de teléfono fijo y/o celular

12. El correo electronico de la organizacion. 17. Correo electronico

Considerar que, el teléfono y correo del/ de la representante legal pueden ser los mismos 18. Indicar como se siente o considera por sus costumbres y/o

que los de la organizacion. antepasados.

13. Sila organizacion cuenta con redes sociales (Instagram,

Facebook, Twitter, LinkedIn, YouTube u otros), en la seccion de Para continuar con la seccion Actividad econémica, da clic en
Redes sociales debera dar clic en Agregar, y luego seleccionar de

la lista desplegable la red social que desea registrar. Se abrira una

casilladonde podraingresar el link o enlace correspondiente y

luego dar clic en Aceptar. Si desea agregar mas de una red social,

solo debera dar clic nuevamente en la opcion Agregar.

Luego, debera dar clic en para habilitar la siguiente
pestafia de registro de} '

Datos del representante legal.



En el caso de que la actividad principal sea una actividad no cultural, podras
El paso a paso para registrarla en el sector “Otro (no cultural). Asimismo, de ser este el caso, de
registrur una organizacién manera obligatoria debera consignar una actividad cultural en la seccion

@ con personeria juridica Actividad secundaria.

20. Sequidamente, se debera declarar cual es la actividad

econdmica especifica que desarrolla la organizacion. Para ello, se

tendra una lista de opciones seqgun el sector que selecciond

anteriormente.

En caso haya indicado que el sector de la actividad principal era “Otro (no cultural)’, se seleccionara

4 Llenado de formulario de organizacion
e con Personeria Juridica

= Actividad econdomica

., T .. s R : una de las opciones en consecuencia u “Otros, especifique su actividad” y se escribira en la casilla
Enesta SeC.CIOH.debe |ndlcar.la ocupaqon y aCtI\”d?d econgmlca que‘r?éllza (en el lado derecho) cual es la actividad especifica que realiza la organizacion.
como organizacion culturale informacion sobre lamisma. Existe la posibilidad
de registrar hasta dos actividades: una principal y una secundaria. De estas, 21. Siselecciond uno de los siguientes sectores: Musica, Artes
una puede ser no cultural pero1debe haber como minimo una cultural para escénicas o Artes visuales, se le pedira indicar el género de
poderinscribirseenelRENTOCA. musica o tipo de arte con el que la organizacidn trabaje mas

. . T recurrentemente.

= 22. | uego, debera responder si considera que la actividad

economica de la organizacion esta relacionada con una expresion
del patrimonio cultural inmaterial. En caso responda que si, podra
explicar libremente como su actividad expresa o se vincula al
patrimonio cultural inmaterial.

i ; = Nota: El patrimonio cultural inmaterial o “patrimonio vivo" se refiere a las practicas, expresiones,
saberes o técnicas transmitidos por las comunidades de generacion en generacion.

Proporciona a las comunidades un sentimiento de identidad y de continuidad:

favorece la creatividad y el bienestar social, contribuye a la gestion del entorno natural y

19. Primero, debera indicar el sector donde se encuentrala

actividad principal que realiza la organizacion. Para ello, tendra social y genera ingresos economicos.
una serie de alternativas para elegir, considerando que la
actividad principal puede ser cultural o no cultural: A continuacién, se realizara una serie de preguntas (23,24 y 25) para las cuales
- MdUsica es obligatorio declarar montos aproximados correspondientes al aiio anterior
- Artesescénicas al afio de llenado del formulario (la informacion de los dos afios previos es opcional).

- Artesvisuales Considerar lo siguiente:

- Librosylectura Siinicié las actividades en su labor cultural y no genero el tipo de informacién
- Audiovisual, cinematograficoy nuevos medios que se solicita en cada pregunta para los aiios correspondientes,
- Ensefianzacultural entonces debera colocar cero (0).

- Lenguasindigenasuoriginariasy tradicionoral Si el inicio de actividades de su labor cultural es posterior al afio correspondiente;

- Otro(nocultural) es decir, no tuvo operaciones, o no desea declarar, entonces debe dejar vacia la
casilla del afio obligatorio pero consignando de todas maneras el aio.

2. Progresivamente se ird agregando en la plataforma la posibilidad de registrar mas actividades por cada
registro: actividad terciaria, cuarta actividad, etc. Estas se registran de manera similar a las dos primeras.

23 24



registrar una organizacion

@ con personeria juridica

Elsegundo apartado de estaseccion es lade Informacion complementaria, al
El paso a paso para quesepuedeaccederluegodedarclica

. . .. 28. Aquipodraindicar si es que la organizacion dentro de su
4 Llenado de formulqal,o de organizacion actividad cultural, desarrolla acciones que fortalezcan, incidan o
@ con Personeria Jurl ica fomenten la cultura comunitaria

Esta es el conjunto de acciones culturales y artisticas que se realizan de manera colectiva en

L Actiu idad econémica una comunidad, como parte de un proceso para fortalecer el tejido social con la misma comunidad,

la sociedad civil organizada, y las instituciones publicas y privadas.

23. Se solicitararegistrar el ingreso total aproximado que ha
percibido la organizacion por la actividad principal durante el aho
anterior.

Ejemplo: Llenando el formulario en 2022, la respuesta declara que
en 2021 la organizacion no operaba.

29. Dentro de la misma seccion, debera responder sila
organizacion utiliza algun banco, caja o financiera.

30. Deberaindicar sila organizacion ofrece bienes o servicios a
través del comercio electroénico.

Nota: Se define como comercio electronico el comercio que utiliza cualquier herramienta virtual
como paginas web, redes sociales u otros.

Ingreso total {5/}

1 2021 [x]

31. Seguidamente, debe seleccionar, entre las opciones
propuestas, el medio o medios de pago con los que cuenta parala
retribucion de sus bienesy servicios culturales.

24, Posteriormente, indicara el costo o los gastos realizados por
la organizacién para desarrollar su actividad principal durante el
ano anterior.

25. Enla siguiente pregunta, se informara sobre la cantidad de
personas, como gerentes o directivos, empleados permanentes
(en planilla), empleados temporales (en planilla), voluntarios,
practicantes o personas no remuneradas, personal de servicio

por honorarios, personal de servicio remunerado sin
comprobante y otros, que estuvieron involucrados/as en la

realizacion de la actividad principal de la organizacion.

Para habilitar la Ultima seccién de registro de Medios probatorios, debera dar
clicen

26. Finalmente, debera indicar si la organizacion se dedica a otra
actividad por la cual percibe ingresos (aparte de su actividad
principal).

Si su respuesta es afirmativa, el formulario de inscripcion incluira una seccion para que pueda
describir la actividad secundaria y empieza con la misma pregunta que para la actividad
principal (pregunta 19).

27. En esta seccion, encontraralas mismas preguntas que

respondio6 para la actividad principal (19-26).
25 26
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0 4 Llenado de formulario de organizacion
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== Medios probatorios

Recuerde que, si el RUC de la organizacion se encuentra en otro sistema del
Ministerio de Cultura, no es obligatorio para su organizacion adjuntar medios
probatorios de suactividad cultural.

Sino es el caso de su organizacion, llene todas las casillas requeridas con los
documentos que sustenten lo declarado en la salicitud acerca de la actividad
cultural de la organizacion. Tenga presente que cada archivo adjunto debe
tener un tamano no mayor a 20 megabytes. Asimismo, debes considerar que
cuantomaspesadoseaelarchivoeltiempode subidapuede sermayor.

Se solicitan medios probatorios para verificar la coherencia y veracidad de toda
lainformacion declarada. Ninguna certificacion, reconocimiento o documento
de ningun tipo es obligatorio. Los medios probatorios a adjuntar dependeran de
la informacion disponible de la trayectoria de cada trabajador u organizacion.
Los medios pueden tener una diversidad de formatos: recortes, fotografias,
videos, enlaces, documentos, certificados, entre otros.

Hembre dal dooumerts Archin Opciones
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32. Primero, debera subir y adjuntar archivos de medios
probatorios de todo tipo: articulos, fotografias, audios, recortes
periodisticos, videos, premios, constancias, certificados de
participacion o paginas de créditos. Sequidamente, es necesario
adjuntar enlaces web de medios probatorios. Toda la informacidn
declarada debe tener su medio probatorio.

33. Enlasiguiente pregunta, sila organizacién se encuentra
afiliada a un gremio, una red, una organizacion u otro tipo de
asociacion colectiva, podra colocar los nombres de las
instituciones a las cuales esta afiliada.

34. Finalmente, debe llenar una breve descripcién general sobre
lalabory trayectoria artistica y/o cultural de la organizacion.

Para culminar con todo el formulario de inscripcion, debe marcar las casillas
aceptando las declaracionesindicadas de que su organizacion cumple conlos
requisitos por ley parainscribirse en el RENTOCA y sabiendo que su solicitud
equivaleaunadeclaracionjurada. Son 06 declaracionesobligatorias:

- Declaro que son ciertos, reales y verificables todos los datos consignados.

- Consentimiento para hacer publico en la pagina web sus datos generales:
nombre de la organizacion, DNI del representante, departamento, provincia y
distrito, actividad, reconocimientos y afiliaciones.

- Declaro que la actividad econémica de la organizacion aqui registrada no difunde
contenidos y/o acciones que inciten a la violencia, apologia al terrorismo, trafico
ilicito de drogas, discriminacién y/o racismo de cualquier tipo. Tampoco incitan,
directa o indirectamente, una afectacion al medio ambiente o al desarrollo
sostenible; el no respeto a los imperativos de respeto mutuo entre comunidades,
grupos e individuos, ni promueven actos de crueldad y sacrificio animal.

- Declaro no haber sido sancionado por resolucion que cause estado del Ministerio
de Cultura, no contar con sentencia condenatoria consentida o ejecutoriada(la
rehabilitacion habilita a la postulacion).

- Declaro no estar inscrito/a en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos-
REDAM.

- Declaro no estar inscrito/a en el Registro de Deudores de Reparaciones Civiles en
agravio del Estado.
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0 4 Llenado de formulario de organizacion
@ con Personeria Juridica

== Medios probatorios

Ademas, hay 02 declaraciones opcionales a marcar segun su decision y
situacion:

- Consentimiento para compartir los datos de contacto a instituciones publicas
que requieran implementar actividades culturales, RUC, nombre del
representante, DNI, Dpto/prov/distr, teléfono, actividad, ocupacion artistica,
reconocimientos y afiliaciones.

- Declaro que, debido a una discapacidad, condicién de analfabetismo o por
limitaciones geograficas o tecnoldgicas, requiero el apoyo de un apoderado para la
presentacion de mi solicitud de inscripcion en el RENTOCA B Esta declaracion se
marcara en caso el llenado y/o envio de la solicitud haya sido realizado con el
apoyo o por otra persona que no es el solicitante, tanto si esta persona es un
allegado al solicitante o un facilitador RENTOCA o personal del Ministerio de
Cultura.

Una vez realizado este paso, habra concluido con su solicitud de registro de
Organizacion con Persona Juridicay deberadar clic en Guardar. Luego de eso
puede directamente Enviar el expediente o regresar a la bandeja de
solicitudes. Encontraraunboton paracadaunade estasopciones.

B Guardar
+/ Enviar expediente

«

‘Rentoceu




El paso a paso para
registrar una organizacion
@ con personeria juridica

0 Envio de formulario
e de solicitud

Unavez queregrese alabandeja, visualizarala solicitud con estado INICIADO.
Puede editarlalasvecesque considere necesariaso eliminarla.

SOUCTUD INICIAL ORGANIZACION CON PERSONA 24/0a/2022 INICIADD ’ » Q 0

JURICICA

Cuando ya esté lista para ser enviada, dé clic en el boton verde de ENVIAR
SOLICITUDy el estado cambiaraa ENVIADO.

Sien el paso 4 dio clic en el botdn de Enviar expediente, apenas regrese a la
bandejavisualizaralasolicitud conestado ENVIADO.

0 6 Recepcion de respuesta de
e solicitud

Se le notificara al correo consignado en su casilla electrénica de la PVAC, asi
como en la misma casilla electronica de la PVAC y en la Bandeja de la
Plataforma Virtual RENTOCA donde genero la solicitud. La respuesta a su
solicitud, se produciraenun plazomenora30diashabiles.

Existentresrespuestasposibles:

-Solicitud conobservacionesasersubsanadas en cuatrodiashabiles

-Solicitudnoconforme

-Solicitud conforme y organizacion con personeria juridica
registrado/aenRENTOCA

0 7. Subsanacion de observaciones

Para subsanar las observaciones que hubiere enviado el/la revisor/a, debe
ingresarasu casillaelectronicaen PVACyalaBandejade laPlataforma Virtual
RENTOCA.

Alli, se verasusolicitud con el estado OBSERVADO REQUIERE SUBSANACION.

Puede darle clic al botdn amarillo para Subsanar y revisar el formulario en su
totalidad.

En cada una de las preguntas observadas, aparecera el mismo simbolo en
amarillo. Sile daclic, podrasubsanarlasagregando o corrigiendo lainformacion
correspondiente

Ejemplode observaciénindicando que falta agregar medio probatorio:

I 1, Mivel Educativo / Formativo Relacionado a su Actividad Cultural I

Si su solicitud fue observada, tiene 04 dias habiles
para subsanarla.

Si el plazo se cumple sin que usted subsane lo observado,
la plataforma virtual finalizara el proceso y borrara su solicitud.
En este caso, de desearlo, usted podra volver a solicitar su
inscripcion al RENTOCA desde cero.

Una vez subsanadas todas las
observaciones, se da clic en: B Guardar )
y se vuelve a enviar como la primera vez.
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0 8 e Inscripcion

Cuando el o larevisora haya validado las subsanaciones que realizé en base a
sus observaciones, se le notificara de la misma manera que en el caso de las
observaciones. El olarevisoradaraunade las siguientes respuestasfinalesa
susolicitud:

—» No conforme
—» Conformey registrado en el RENTOCA

Alrecibir larespuesta conforme, podra encontrar el Certificado de Registroy
la Resolucion Directoral emitida por la DGIA declarando su registro, en la
seccionde Documentos de suBandejade laPlataforma Virtual RENTOCA.

En caso le sea imposible acceder a la plataforma virtual...
Contacte a su DDC o a sede central del Ministerio de Cultura para solicitar
asistencia en la inscripcion.
De acuerdo a sus posibilidades, podra acceder a inscripcion via un
formulario en fisico al que se adjunta una carta de autorizacion
para que un facilitador RENTOCA digite su informacion y la envie a través de la
plataforma virtual, asi como le apoye al seguimiento de su solicitud.
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® Contactanos

Para cualquier pregunta, duda, sugerencia o solicitud
de apoyo sobre el RENTOCA puede comunicarse a
traves de las siguientes vias:

1. Llamar a nuestros anexos 1201y 1202 de lunes a
viernes de 8:30 a.m. a 5:00 p.m. a partir de la central
telefénica del Ministerio de Cultura: (01)618 9393

2. Contacto de la DDC segun su region.

3. Escribir al correo electronico:
rentoca@cultura.gob.pe

Recuerda que cuentas con un
material adicional para absolver
tus dudas:

- Glosario para la inscripcion en el
RENTOCA

En este encontraras las
definiciones de los términos
principales del formulario de
inscripcion y sus anexos definidos
por el Ministerio de Cultura.
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